
 
सं.।.12/एफ.ए.पी./इम्पलीमेंटेषन/2013                           दिन ंकः 28.01.2013 

 
परिपत्र संख्या फैप/02/2013 

 
विषयः फैप के द्िािा अिधि-समापन एि ंलेखों का समािान। 

 
यह सूचित ककय  ज त  है स्थ यी परिसम्पत्ततयों को छोड़कि ओिेकल एप्लीकेशन के सभी 

मोड्यूल क  विक स क यय पूि  हो गय  है। अतः ियननत स इट्स के ललए िषय 2012-13 के लेखों 
को फैप के द्ि ि  बंि ककय  ज न  है एि ंिषय 2013-14 के लेखों को सभी ईक इयों द्ि ि  फैप 
के म ध्यम से ही तैय ि ककय  ज ए।  
2.  यह ननर्यय ललय  गय  है कक सभी फील्ड क य यलयों  द्ि ि  म लसक अिचि-सम पन की 
प्रकिय  क  प लन ककय  ज ए एिं स िचि लेनिेन की पूर्यत  को सुननत्चित किने के ललए सभी 
फील्ड क य यलय अपने लेखों को म लसक आि ि पि बंि किेंगे। म लसक आि ि पि अिचि 
सम पन एिं लेखों के सम ि न के ललए ननम्नललखखत प्रकिय  क  प लन ककय  ज ए। 
(i) फैप में प्रवित्टटय ं िैननक आि ि पि िजय की ज एं औि यह सुननत्चित ककय  ज ए कक संपूर्य 
लेनिेन की प्रवित्टट की ज  िही है औि फैप में प्रवित्टट के बगैि कोई भी लेनिेन न ककय  ज ए। 
(ii) यदि एक भी लेनिेन होत  है तो ननम्नललखखत लेख  बदहय ं िैननक आि ि पि छपि ई ज एं 
औि उसक  सतय पन ककय  ज ए। 
(क) एफ.सी.आई. इंडडय  कैश/बैंक बुक रिपोटय (बी.ई.-। स ेबी.ई.-।।।) : सभी नकि एि ंबैंक ख तों 
के ललए  
(ख) एफ.सी.आई. पेयबल्स इनिॉयस ित्जस्टि (बबल प स ित्जस्टि) 
(ग) एफ.सी.आई. पििजे ड ेबुक (बी.ई.-IV) 
(घ) एफ.सी.आई. सेल्स ड ेबुक (बी.ई.-V) 
(ड) प्र प्त स्टॉक के ललए एफ.सी.आई. ट् ंस्फि-इन (बी.ई.-VI) 
(ि) एफ.सी.आई. ट् ंस्फि इन/ट् ंस्फि आउट रिपोटय (बी.ई.-VII) 



(छ) एफ.सी.आई. रिलसिेबल्स इनिॉयस ित्जस्टि (बी.ई.-IX) 
(ज) पत्ललश जिनल ड ेबुक (बी.ई.-X) : रिपोटय पैि मीटि में स्रोत मैनुअल के ललए केिल 
3.  यह सुननत्चित किने के पचि त ही कक म ह के ललए सभी प्रवित्टटय ं पूिी हो गई हैं औि 
िैननक आि ि पि प्रवित्टटयों क  सतय पन ककए ज ने के पचि त म लसक अिचि सम पन के ललए 
ननम्न ज ंि बबन्िओुं क  प लन ककय  ज ए। 
(i) एफ.सी.आई. अनअक उंदटड ट् ंजेक्शन रिपोटय (ए.पी. म ड्यूल) : रिपोटय को एक्सल में खोल 
कि अपनी ईक ई के ललए कफल्टि किें। यह सुननत्टित किें कक रिपोटय में कोई भी ”Not 
Validated” एिं ”Distributions Variance”  लेन-िेन उपललि नही ंहै। ऐस ेसभी लेन-िेन को िैि 
अथि  िद्द ककय  ज ए। 
(ii) अििूी लेन-िेन रिपोटय (ए.आि. मोड्यूल) : यह सुननत्चित किें कक रिपोटय में कोई भी “अििू “ 
लेन-िेन नही ंहै। ऐसे सभी लेन-िेन को पूि  अथि  िद्द किें। 
(iii) जी.एल. मोड्यूल के फ ईंड स्िीन के म ध्यम से सभी “अनपोस्टेड“ जनयल की खोज किें औि 
यह सुननत्चित किें कक सभी जनयल प्रवित्टटयों को य  तो पोस्ट ककय  गय  है अथि  डडललट 
ककय  गय  है। 
(iv) ओपन नोदटकफकेशन रिपोटय : यह सुननत्चित किें कक िकय फ्लो में कोई भी लेन-िेन अनुमोिन 
हेत ुलंबबत नहीं है। ककसी भी लंबबत लेन-िेन के म मले को अनुमोिन हेत ुअन्य इक इयों के 
स थ उठ य  ज ए। 
(v) ऐस  कोई भी पेमेन्ट् बैि न हो जो अििू  हो। ऐसे बैि की य  तो पुत्टट की ज ए य  उसे 
िद्द ककय  ज ए। 
(vi) भुगत न न ककए गए लेन-िेन एि ं आंलशक रूप से भुगत न की गई लेन-िेन रिपोटय 
(डडस्कििि मोड्यूल) : यह सुननत्चित किें कक ि स्तविक रूप से भुगत न ककए ज ने ि ले लेन-िेन 
क  ही रिपोटय में उल्लेख हो। भुगत न न ककए ज ने ि ले ककसी भी लेन-िेन को िद्द ककय  ज ए। 
(vii) एफ.सी.आई. वप्रपेमेन्ट स्टेटस रिपोटय (ए.पी. मोड्यूल) : यह सुननत्चित ककय  ज ए कक  
केिल ऐसे अचिम, जो सम योजन के ललए लंबबत हैं, को ही रिपोटय में िश यय  ज ए। ऐसे अचिम 
त्जसे पूिय में सम योत्जत ककय  ज  िकु  है पिन्तु पूिय-संि य बीजक में जो ल गू नहीं है, को 
सम न ि नयति एिं डडस्ट्ीलयूशन ख त  के स थ एक म नक बीजक तैय ि कि सम योत्जत ककय  
ज न  ि दहए एिं उसे बक य  पूिय संि य बीजक में ल गू किें। 
(viii) एफ.सी.आई. अनअप्ल इड एंड अनरिसोल्िड रिलसप्ट ित्जस्टि रिपोटय (ए.आि. मोड्यूल): यह 
सुननत्चित किें कक ऐसे िसीि त्जनके विरूद्ध बीजक बन य  ज न  शषे है, ही रिपोटय में उपललि 
हों। अन्य सभी िसीिें, संबंचित बीजक के स थ ही संलग्न की ज एं। यदि विविि िसीिों के 
स्थ न पि, एक म नक िसीि तैय ि की गयी है तो उसे एक बीजक बन कि संलग्न ककय  ज ए 
ऐि उस ेडडस्ट्ीलयूसन के ऐक्सपेन्स अक उंट में ड ल  ज ए। 



4.  उपिोक्त पैि  3 में दिए ज ंि बबन्ि ुपूिे होने के पचि त, म लसक आि ि पि लेखों को बंि 
किने के भ ग के रूप में ननम्न रिपोटय तैय ि की ज ए औि यदि आिचयक हो तो उसे वप्रटं 
किि य  ज ए। 
(i) ट्ॉयल बेलेंस - उप-ख त  विििर् के स थ विस्ततृ लेख  विचलेषर् (स म न्य ख त  के ख त  
शीषय के ललए) 
(ii) एफ.सी.आई. स्टॉक लेजि समिी रिपोटय 
(iii) एफ.सी.आई. िेडडटसय लेजि रिपोटय 
(iv) एफ.सी.आई. इंडडय  िेडडटसय ट् यल बेलेंस (रिपोटय) (लेनि ि ख तों की अनुसूिी के ललए) 
(v) एफ.सी.आई. इंडडय  डबेटसय लेजि रिपोटय 
(vi) एफ.सी.आई. डबेटसय टी.बी. (िेनि ि ख तों की अनुसूिी के ललए) 
(vii) आउटसटेंडडगं एडि सं रिपोटय (इन प-ेिोल) : पे-िोल मोड्यूल के म ध्यम से दिये गये अचिम 
की अनुसूिी के ललए। 
5.  एक ब ि उक्त अिचि की रिपोटय तैय ि हो ज ने पि यह सुननत्चित किें कक ट् यल बेलेन्स, 
सत्लसडिी ख त  एिं शडे्यूल में िश यये गए बेलेन्स एक सम न हैं। यदि कोई रदुट नजि आती है 
तो उस ेपहि नकि सुि ि  ज ए। ककसी भी प्रक ि की कदठन ई के ललए मुख्य लय के फैप प्रभ ग 
की सह यत  ली ज  सकती है। 
6.  उपिोक्त प्रकिय  क  प लन कि जब एक ब ि यूननट क  म लसक लेख  क यय पूि  हो ज त  
है तो उक्त इक ई द्ि ि  संबंचित क्षेरीय क य यलय, आंिललक क य यलय एि ंमुख्य लय को इसके 
ब िे में सूचित किन  ि दहए। मुख्य लय द्ि ि  संबंचित इक ई के ललए उक्त अिचि को बंि कि 
दिय  ज एग  त कक बंि अिचि में कोई बिल ि न  ककय  ज  सके। अपने ननयंरर् िीन सभी 
इक ईयों के संिभय में उक्त अिचि के म लसक सम पन क  ि नयति क्षेरीय क य यलयों क  होग । 
7.  जह  ंतक फैप में आिंलभक शषे की प्रवित्टट क  संबंि है यह सूचित ककय  ज त  है कक 
ियननत इक ईयों के ललए म िय 2011-12 एि ंअन्य सभी इक ईयों के ललए म िय 2012-13 की 
अिचि के ललए, शुरूआत में पैि  3 एि ं4 में दिये गए क ययकल पों क  ननटप िन ककय  ज ए। 
लसस्टम से अि ंनछत ड ट  को हट ने के ललए ननम्न प्रकिय  क  प लन ककय  ज ए। 
(i) अक उंट पेयबल मोड्यूल में ककसी भी भुगत न न ककए गए बीजक, त्जसक  भुगत न क  
ककय  ज न  आिचयक नहीं है, को उस अिचि में िद्द ककय  ज ए त्जसमें उसे बन य  गय  थ । 
(ii) आंलशक भुगत न ककए गए ककसी भी बीजक को पैटीकैश अक उंट के द्ि ि  31 म िय की 
त िीख में भुगत न ककय  ज ए। उक्त ि लश के पैटीकैश ख ते स ेजनयल प्रवित्टट के म ध्यम स े
डबैबट ककय  ज ए एिं जे.ई. में कैश कन्ट्ोल अक उंट (7942) में िेडडट किें। 
(iii) यदि मेन्यूअल शडे्यूल में कोई बीजक बक य  है औि िह फैप में उपललि नहीं है तो 
लॉयबबललटी एिं डडस्ट्ीलयूशन ख ते में बीजक की प्रवित्टट की ज ए। 



(iv) यदि कोई अनअप्ल इड िसीि उपललि है त्जसे ए.आि. मोड्यूल में ककसी भी बीजक में 
अप्ल ई ककय  ज न  आिचयक नही ंहै तो सम न ि लश के अनअप्ल इड िसीि के ललए िेनि ि एि ं
डडस्ट्ीलयुशन ख ते से 31 म िय की त िीख में एक बीजक बन य  ज ए औि अनअप्ल इड िसीिों 
पि भी उसे ल गू ककय  ज ए। 
(v) यदि रिसीिेबल मोड्यूल में कोई बीजक बक य  है त्जसके ललए कोई िसीि नही ंिेनी है तो 
उसे 31 म िय की त िीख में सम न ि लश को रिसीिेबल एि ं िेिेन्य ूख ते में िेडडट मेमो तैय ि 
कि सम योत्जत ककय  ज ए। 
(vi) यदि रिसीिेबल मोड्यूल में कोई िसीि य  बीजक फैप में उपललि नहीं है पिन्त ुमेन्युअल 
शडे्यूल में िजय है तो उसकी प्रवित्टट की 31 म िय की त िीख में किें। 
8.  एक ब ि पैि  7 में िश यये क ययकल प पूिे हो ज ते हैं, तो एफ.सी.आई. इंडडय  िेनि ि 
ट् यल बेलेंस रिपोटय (िेनि ि ख तों के शडे्यूल के ललए) एिं एफ.सी.आई. लेनि ि ट् यल बेलेंस 
(लेनि ि ख तों के शडे्यूल के ललए) को तैय ि ककय  ज न  ि दहए औि यह सुननत्चित ककय  ज ए 
कक 31 म िय की त िीख में संबंचित ख तों के मैन्युअल शडे्यूल एि ंमैन्युअल ट् यल बेलेंस से 
उक्त रिपोटें मेल ख ते हैं। एक ब ि उपिोक्त क यय के सम प्त होने पि 31 म िय की त िीख क  
ट् यल बेलेंस मुख्य लय को, ननि यरित प्रोफोम य में नकि एि ंबैंक बेलेंस तथ  स्टॉक के आिंलभक 
शषे के बैंक-ि ि विििर् के स थ उपललि कि एं त कक उसे मुख्य लय स्ति पि फैप में अपलोड 
ककय  ज  सके। 
9.  विततीय िषय 2012-13 के लेखे को पूि  किने के ललए ियननत स इट्स के ललए अलग स े
परिपर ज िी ककय  ज  िह  है। 
 

(आि.आि. अग्रिाल) 
महाप्रबंिक(फैप) 

 


